WROCLAWSKI PARK Przysztos¢ trzeba

WPT@ TECHNOLOGICZNY zaprojektowaé

Regulamin porzadkowy laboratoriéw i prototypowni oraz Zaktadu
Doswiadczalnego WPT

§ 1 Definicje

1. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
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1.3.

1.4.
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Uzytkownik - osoba Iub podmiot korzystajacy z infrastruktury laboratoriow
i Zaktadu Doswiadczalnego, wynajmujacy powierzchnie laboratoryjna, powierzchnie Zaktadu
Doswiadczalnego lub sprzet technologiczny oferowany przez WPT.

WPT - Wroctawski Park Technologiczny S.A.

ZD- Zaktad Doswiadczalny WPT

Kierownik laboratorium WPT - osoba odpowiedzialna za dany obszar laboratoryjny,
Z ramienia WPT.

Sprzet technologiczny — maszyny, urzadzenia, aparatura laboratoryjna stanowigce wyposazenie
laboratoriow lub Zaktadu Doswiadczalnego, bedace wiasnoscig WPT.

Laboratorium - laboratoria i prototypownie WPT.

Laboratorium na zasadach wielodostepu - infrastruktura na ktérej usytuowany jest sprzet
technologiczny, wynajmowane wiecej niz jednemu Najemcy.

Laboratorium na wytacznosé - infrastruktura, na ktérej usytuowany jest sprzet technologiczny,
wynajmowana wytacznie jednemu Najemcy.

Regulamin - niniejszy Regulamin Porzadkowy Laboratoriéw i Prototypowni oraz Zaktadu
Doswiadczalnego.

Infrastruktura - sprzet  technologiczny, instalacje, powierzchnie laboratoriow
i prototypowni oraz Zaktadu Doswiadczalnego oraz czesci wspdlne WPT.

Gos¢ - osoba odwiedzajaca laboratoria WPT lub Zaktad Doswiadczalny na wniosek Uzytkownika.
BDO - Baza Danych o Produktach i Opakowaniach oraz Gospodarce Odpadami.

CLP - okresla ogdlne wymagania dotyczace oznakowania, tak by zapewni¢ bezpieczne
stosowanie i dostawy substancji oraz mieszanin stwarzajacych zagrozenie.

IBP - Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego.

Awaria - zdarzenie zaistniate w wyniku niekontrolowanego rozwoju sytuacji w trakcie
eksploatacji materiatow, urzadzen lub instalacji, a takze magazynowania i transportu. Prowadzi¢

moze do powstania zagrozenia dla zdrowia ludzkiego i/lub $rodowiska.

§ 2 Postanowienia ogélne
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1. Zasady korzystania z Infrastruktury okresla niniejszy Regulamin oraz postanowienia indywidualnie
zawartych umoéw najmu.

2. Postanowienia Regulaminu dotycza wszystkich Uzytkownikdw i ich Gosci.

3. Kazdy z Uzytkownikdéw moze korzystac¢ z przedmiotu najmu w granicach prawa, postanowien
Regulaminu i zawartych umow.

4. Uzytkownik korzystajac z Infrastruktury nie moze narusza¢ praw pozostatych Uzytkownikéw oraz
podejmowac dziatan stojagcych w sprzecznosci z zasadami wspdtzycia spotecznego oraz
naruszajacych wizerunek i dobre imie organdw WPT.

5. Wszelkie osoby korzystajgce z Infrastruktury zobowigzane sg do przestrzegania postanowien
Regulaminu oraz obowigzujgcych przepiséw przeciwpozarowych i przepiséw BHP.

6. Uzytkownik zobowigzuje sie do zapoznania 0séb z nim wspodtpracujacych z Regulaminem, aktualnie
obowigzujacymi przepisami przeciwpozarowymi, przepisami BHP oraz IBP.

7. Uzytkownik ponosi petna odpowiedzialnos¢ za osoby wprowadzone przez siebie na teren
Laboratoriow i ZD.

8. Uzytkownik zobowigzuje sie do poszanowania osdb i mienia, zachowania ciszy zaréwno przez
Uzytkownika, jak i osoby z nim wspdtpracujace.

9. WPT zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia audytéw BHP w laboratoriach.

§ 3 Zasady porzadkowe

1. Zabrania sie zastawiania i blokowania jakimikolwiek przedmiotami ciggdw komunikacyjnych, drog
ewakuacyjnych oraz dostepu do rozdzielni elektrycznych, gasnic i hydrantdw.

2. Zabrania sie bez zgody Kierownika laboratorium WPT pozostawiania lub sktadowania rzeczy, ktére
mogtyby utrudniac korzystanie z czesci wspdlnych osobom trzecim.

3. W sytuacji niezastosowania sie do postanowien § 3 pkt. 1-2 Regulaminu, WPT ma prawo do usuniecia
rzeczy pozostawionych w czesciach wspdlnych bez wczesniejszego wezwania do ich usuniecia, na
koszt i ryzyko osoby, ktora te rzeczy pozostawita.

4. Zabrania sie wstepu na teren laboratoriow oraz ZD osdéb pod wptywem alkoholu i/lub $rodkow
odurzajacych.

5. Positki nalezy spozywac wytacznie w miejscach do tego przeznaczonych.

6. Uzytkownicy oraz inne osoby przebywajace na terenie laboratoriow i ZD zobowigzani sg do
stosowania niezbednych srodkdéw ochrony indywidualnej zgodnie z zagrozeniami wynikajacymi z
charakteru pracy i aktualnymi przepisami BHP i p.poz.

7. Uzytkownik nie ma prawa do instalowania zadnych dodatkowych zamkdw i zabezpieczen do drzwi

wynajmowanych powierzchni bez zgody Kierownika laboratorium WPT.
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§ 4 Uzytkowanie sprzetu technologicznego

1.  Obowigzkiem Uzytkownika jest zachowanie dobrego stanu technicznego sprzetu technologicznego,
wykorzystywanie go wytacznie z przeznaczeniem, instrukcjg obstugi oraz zawartymi umowami.

2. Uzytkownik zobowigzany jest do utrzymywanie w czystosci infrastruktury.

3. Zabrania sie wykonywania jakichkolwiek samodzielnych napraw, zmian konfiguracji sprzetu
technologicznego oraz oprogramowania komputerdw, a takze manipulacji w instalacjach bez zgody
Kierownika laboratorium WPT.

4. W przypadku uzytkowania sprzetdw technologicznych niezgodnie z instrukcjg obstugi oraz
przepisami BHP, koszty serwisu pokrywa Uzytkownik.

Zabrania sie uzytkowania uszkodzonych i niesprawnych sprzetow technologicznych.

6. O wszelkich nieprawidtowosciach w funkcjonowaniu oraz uszkodzeniach sprzetu technologicznego
nalezy niezwitocznie i skutecznie poinformowac Kierownika laboratorium WPT, a takze dokonac
wiasciwego zabezpieczenia i oznakowania sprzetu technologicznego.

7. Sposdb zabezpieczenia sprzetu technologicznego przed dostepem oséb trzecich precyzuje
procedura Zablokuj i Oznacz (Lockout/Tagout) stanowigca zatgcznik nr 1: RP-Z01-01 Regulaminu.

8. Jesli nie jest mozliwe dokfadne zastosowanie zabezpieczen opisanych w zatgczniku nr 1: RP-Z01-01,
sprzet technologiczny nalezy oznakowac jako niesprawny, zabezpieczy¢ przed dostepem innych oséb
i skutecznie poinformowac Kierownika laboratorium.

9. Uzytkownik sprzetu technologicznego kazdorazowo jest zobowigzany odnotowac fakt uzycia sprzetu

oraz zaistnienia nieprawidtowosci w jego funkcjonowaniu w dzienniku pracy urzadzenia.

§ 5 Substancje chemiczne i materialy biologiczne

1. Uzytkownik zobowigzany jest do witasciwego i bezpiecznego przechowywania oraz zabezpieczenia
substancji chemicznych i materiatdéw biologicznych.

2. Uzytkownik zobowigzany jest do wiasciwego oznakowania substancji chemicznych
i materiatéw biologicznych, a takze do posiadania i przestrzegania zalecen kart charakterystyk.

3. Nalezy pamieta¢ o stosowaniu wtasciwych zabezpieczen i srodkéw transportu przemieszczajgc
materiaty substancje niebezpieczne i szkodliwe czynniki biologiczne.

4. Uzytkownik zobowigzany jest do wypetnienia zalgcznika nr 3: RP-Z03-01 ,Spis substancji
chemicznych i czynnikdw biologicznych” i wyszczegdlnienia substancji chemicznych tatwopalnych o
zagrozeniach (H224,H225,H226), o temperaturze zaptonu ponizej 55°C, substancji piroforycznych,
utleniaczy oraz nadtlenkdw, a takze szkodliwych czynnikéw biologicznych grupy Il i lll jesli stosowanie
ich Uzytkownik deklaruje.

5. Przynajmniejraz do roku lub kazdorazowo przy zmianie tresci zatgcznika nr 3: RP-Z03-01 Uzytkownik

zobowiazany jest przysta¢ do Kierownika laboratorium WPT zaktualizowany dokument.
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6. Substancje niebezpieczne pozarowo nalezy przechowywaé w szafach o dostosowanej odpornosci
ogniowej ustalonej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

7. W przypadku planowania prac, ktore wigzatyby sie z wytworzeniem strefy wybuchowej nalezy
powiadomic¢ o tym fakcie Kierownika laboratorium WPT i najpierw uzyskac stosowna zgode.

8. W przypadku zaistnienia koniecznosci, opisanej w 85, p-kt.7, Uzytkownik zobowiagzuje sie do przestania
kompletnej Oceny Zagrozenia Wybuchem wraz z dokumentacja zabezpieczenia przed Wybuchem.

9. Ocena Zagrozenia Wybuchem wraz z dokumentacjg zabezpieczenia przed Wybuchem, winna by¢
sporzadzona i podpisana przez osobe posiadajgca niezbedne kwalifikacje oraz zaopiniowana przez

Kierownika WPT.

§ 6 Postepowanie z odpadami

1. Za wiasciwa i regularna utylizacje odpaddw odpowiada Uzytkownik.

2. Odpady chemiczne i biologiczne powinny by¢ przekazywane wytgcznie odbiorcom posiadajgcym
stosowne zezwolenie w zakresie zbierania, odzysku lub unieszkodliwiania odpaddw oraz wpis do bazy
BDO, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. Odpady chemiczne i biologiczne nie moga by¢ wylewane do kanalizacji ani wrzucane do odpadow
komunalnych. Zbieranie odpaddéw niebezpiecznych powinno odbywac sie zgodnie z aktualng ustawa
o odpadach.

4, Zuzyte materiaty oraz wszelkie szkodliwe substancje chemiczne i biologiczne nalezy sktadowad
w odpowiednich warunkach, w specjalnie do tego celu przeznaczonych pojemnikach i miejscach,
zgodnie z przepisami BHP.

5. Uzytkownik odpowiada za wiasciwg klasyfikacje swoich odpaddéw i utylizacje zgodnie
z aktualnie obowigzujacymi przepisami prawa.

6. Za nadzdér i wszelkie szkody wynikie z posiadania, stosowania lub magazynowania Srodkdw

chemicznych, biologicznych oraz odpadéw odpowiedzialnos¢ ponosi Uzytkownik.

§ 7 Zasady obowiazujace w Laboratoriach na zasadach wielodostepu

Poza wszelkimi postanowieniami Regulaminu uzytkownicy Laboratoriéw na zasadach wielodostepu

zobowigzani sg do:

1.  Zgtaszania potrzeby wprowadzenia gosci na teren laboratorium do Kierownika Laboratorium WPT i
uzyskania stosownej zgody.

2. W laboratoriach moga pracowac i przebywac jedynie osoby upowaznione.
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3. Wszelkie szafki znajdujace sie w obszarze laboratorium, zajmowane przez Uzytkownika lub jego
pracownikdw powinny by¢ opisane i oznakowane zgodnie z ich zawartoscia.

4. Osoba konczaca prace w laboratorium zobowigzana jest do wylaczenia z sieci zasilajgcej, nalezytego
zabezpieczenia i doprowadzenia do stanu pierwotnego wykorzystywanego
w trakcie pracy sprzetu technologicznego, a takze do odtozenia innych uzywanych akcesoriéw na
wyznaczone miejsce.

5. Dopuszcza sie mozliwosé pozostawienia wigczonego sprzetu technologicznego pracujacego
w trybie pracy ciagtej, jednak w takim przypadku na urzadzeniu nalezy umiesci¢ informacje ,Nie
wytgczac”.

6. Osoba konczaca prace w laboratorium zobowigzana jest do wytgczenia palnikdw gazowych,
urzadzen elektrycznych, oswietlenia, zamkniecia okien, drzwi wejsciowych do laboratorium
i pozostawienia klucza ochronie budynku.

7. Na teren laboratorium moga by¢ wnoszone tylko urzadzenia podreczne, na czas ich pracy.
Stacjonarne sprzety technologiczne moga by¢ wprowadzane wytgcznie za zgoda Kierownika
laboratorium WPT.

8. Materiaty, odczynniki i in. produkty stanowigce wtasnos¢ Uzytkownika nie moga by¢ pozostawione
na stanowiskach laboratoryjnych po zakornczeniu pracy. Powinny by¢ przechowywane w miegjscach
do tego przeznaczonych i odpowiednio oznakowanych.

9. Wszelkie produkty, probki, odczynniki, pojemniki itp. nalezace do Uzytkownika, przechowywane
w laboratoriach, lodéwkach, magazynie chemikaliéw, w szafach chemicznych lub znajdujacych sie
przy sprzetach technologicznych musza by¢ opisane nazwa firmy Uzytkownika, nazwa
przechowywanej substancji wraz z odpowiednim oznakowaniem CLP.

10. Oznakowanie opakowania substancji chemicznych i ich mieszanin musi obejmowac nazwe oraz
piktogram ostrzegawczy (Rys.l.), umozliwiajacy jednoznaczna identyfikacje substancji Iub
mieszaniny chemicznej.

. W przypadku wspétdzielenia przez Uzytkownika szaf/ lodéwek na odczynniki chemiczne
z innymi Uzytkownikami, nalezy wzig¢ pod uwage ilosci oraz rodzaj sktadowanych substancji.
Uzytkownik zobowigzany jest do umieszczenia informacji o przechowywanych odczynnikach, w
swojej czesci na szafie/ lodowece. Informacja ta powinna by¢ aktualna
i widoczna dla wszystkich Uzytkownikéw danej szafy/ lodéwki.

12. Przy skladowaniu substancji chemicznych kluczowe jest doktadne zdefiniowanie rodzajow
magazynowanych substancji, celem okreslenia kompatybilnosci chemicznej. Rysunek nr 2 obrazuje,
ktére substancje moga byc¢ skladowane razem, a ktére bezwzglednie nalezy sktadowac osobno.

13. Uzytkownik skfadujacy substancje chemiczne w magazynach chemicznych za zasadach
wielodostepu zobowigzany jest do kontroli sktadowanych ilosci oraz kompatybilnosci chemicznej.

14. Kazda substancja lub mieszanina chemiczna stosowana na terenie WPT powinna posiadac karte

charakterystyki, zgodna z aktualnymi wytycznymi.

System Zarzadzania BHP | SZBHP- RP | Obowigzuje od: 24.03.2022 | Wydanie: 01 Strona | 5



WROCLAWSKI PARK Przysztosé trzeba

WPT@ TECHNOLOGICZNY zaprojektowac

)

tatwopalne Kwasy Zasady Utleniajace Toksyczne
odza] lp Zagroienia Piktogram CLP
sl @
tatwopalne Materi a'y o
@ ® ® 1 Substancje samoreaktywne
Nadtlenki organiczne
Kwasy
® G ® G ® Substancje tatwopalne (state, diecze, gazy
2 aerozole)
Zasady Substancje piroforyczne, samorektywne
500000 ==
Utleniajace
50 0000 | |—=m
Toksyczne G O G
® 0 4 | Gazy pod ciénieniem
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Rys. 2. Magazynowanie substancji chemicznych

§ 8 Ochrona przeciwpozarowa i inne zagrozenia

1. Wszelkie sytuacje zagrozenia pozarowego oraz inne zagrozenia Uzytkownik powinien niezwitocznie
zgtosi¢ ochronie budynku oraz Kierownikowi laboratorium WPT.

2. Zasady postepowania w przypadku pozaru znajduja sie na tablicach informacyjnych rozmieszczonych
w budynkach oraz szczegdtowo w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego.

3. Wszystkie prace niebezpieczne pozarowo wykonywane przez firmy zewnetrzne, pracujace na terenie
WPT, na zlecenie Uzytkownika, musza by¢ poprzedzone wypetnieniem odpowiednich dokumentow,

ktorych tres¢ stanowia zataczniki do IBP.
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4. Pracownicy firm zewnetrznych, pracujacych na terenie WPT, na zlecenie Uzytkownika powinni by¢
przez niego zaznajomieni z Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego budynku. Przyjecie jej do
stosowania powinno by¢ potwierdzone podpisem pracownikdw. Instrukcja Bezpieczenstwa
Pozarowego znajduje sie u ochrony danego budynku WPT.

5. Uzytkownik zobowigzany jest zaznajomi¢ swoich wspdtpracownikéw, gdzie znajduje sie sprzet
przeciwpozarowy wraz z instrukcjg obstugi, apteczka pierwszej pomocy oraz IBP.

6. Zasady postepowania w przypadku wycieku substancji chemicznej ujete zostaty
w zatgczniku nr 2: RP-Z02-01.

§ 9 Przypisy koncowe

Do przestrzegania Regulaminu zobowigzane sg wszystkie osoby przebywajace na terenie laboratoriow
i Zaktadu Doswiadczalnego. Uzytkownik zobowigzany jest do zapoznania z Regulaminem wszystkie osoby,
ktdére upowaznia do wejscia na teren laboratorium (dotyczy to takze oséb przebywajacych czasowo, np.
praktykantdw, stazystow, klientdw, kontrahentéw, firm zewnetrznych dziatajacych na jego zlecenie).
Niedopetnienie tego obowiazku nie zwalnia Uzytkownika z odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia

Regulaminu przez te osoby.

Za naruszenie Regulaminu WPT zastrzega sobie prawa dochodzenia ewentualnych roszczen wynikajacych
z poniesionych strat. Nieprzestrzeganie Regulaminu moze skutkowac utrata prawa do korzystania

z laboratorium.

Zapoznatem sie z Regulaminem oraz deklaruje jego przestrzeganie:

........................ Wroctaw, dNia ...

(Uzytkownik laboratorium)
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