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TECHNOLOGICZNY zaprojektowacé

Instrukcja postepowania ,,zablokuj i oznacz” (lock-out/ tag-out)

Zalacznik do Regulaminu Porzadkowego Laboratoriéw i Prototypowni oraz Zaktadu
Doswiadczalnego

Stosowanie Systemu LOCK-OUT zapobiega niekontrolowanemu uruchomieniu maszyny
podczas prac w strefie zagrozenia.

NIEPRZESTRZEGANIE WSKAZOWEK BEZPIECZENSTWA MOZE PROWADZIC
DO USZKODZEN CIALA A NAWET SMIERCI OSOB

BEZWZGLEDNY ZAKAZ WYKONYWANIA PRAC SERWISOWYCH/ NAPRAWCZYCH/
KONSERWACYINYCH BEZ ZASTOSOWANIA SYSTEMU LOCK-OUT/ TAG-OUT

Opis czynnosci: Dotyczy: prac naprawczych/konserwacyjnych/serwisowych przy maszynach
i urzadzeniach zasilanych energia elektryczna i gazowa.

Uprawnione osoby: Uzytkownik; Operator maszyny; Goscie; Firmy Zewnetrzne pracujace na zlecenie
Uzytkownika sg zobowigzani do przestrzegania niniejszej instrukcji postepowania.

Operacja Opis

0.Przygotowanie | 0.1 Prace moga by¢ wykonywane tylko przez
uprawnione osoby.

0.2 Pracownicy zobowigzani sg stosowac srodki
ochrony indywidualnej (odpowiednie dla danego
stanowiska)

1. Powiadom 1.1 Powiadom pracownikdéw znajdujacych sie przy ’ A
4

maszynie o zablokowaniu maszyny.

mmdﬂ‘
2. Zatrzymaj 2.1 Przetagcz maszyne w tryb reczny (manual) za & &

maszyne pomoca hebla na pozycje OFF (jesli dotyczy) Rys.3 Rys.1
Instrukcja postepowania ,,zablokuj i oznacz” (lock-out/ tag-out) Strona |1

| Zatacznik 1: RP-Z01-01 | SZBHP-RP-Z01 | Obowigzuje od: 24.03.2022 | Wydanie: O1



WPTZ>

WROCLAWSKI PARK
TECHNOLOGICZNY

Przysztosé trzeba

zaprojektowac

3. Personalny
identyfikator

3.1 Umies¢ Personalny Identyfikator na wraz z ktédka
na gtdbwnym panelu zasilania Rys.1

3.2 Zabezpieczy¢ za pomoca wiasciwych blokad
(ktddki) systemu Lock-out uniemozliwiajacych
przypadkowe zatgczenie zrédet energii danej
maszyny/urzadzenia. Rys.2

3.3 Blokada ma by¢ tak zatozona aby nikt nie mdégt
wigczy¢ maszyny podczas wykonywania prac

3.4 Klucz od ktédki musi znajdowac sie przy osobie
wykonujgcej prace serwisowe/
naprawcze/konserwujgce

3.5 Dla Firm Zewnetrznych Kitédke wraz z
Identyfikatorem wydaje zlecajacy prace.

4. Przeprowadz
czynnosci:
Naprawcze
Konserwacyjne
Serwisowe

4.0 Przeprowadz czynnosci/prace naprawcze,
serwisowe, konserwacyjne

5. Przygotowanie
maszyny do
ponownego
uruchomienia

5.0 Upewnij sig, ze wszystkie elementy wyposazenia

maszyny s3 odpowiednio zmontowane i gotowe do

pracy:

e upewnij sie, ze wszystkie ostony/ urzgdzenia
ochronne sg na miejscu.

e usun wszystkie narzedzia i przybory z obszaru
maszyny

e upewnij sig, ze nikt nie zostat w strefie

NIE ZALACZAG

niebezpiecznej maszyny. Rys.3

6. Usuniecie 6.0 Kitddke nalezy odpia¢ kluczykiem i zdjac po
kiodek zakonczeniu pracy, opuszczajac zagrozony obszar.

Ktdédka moze by¢ usunieta tylko przez osobe

wykonujaca czynnosci naprawcze/serwisowe

/konserwacyjne
7. Usuniecie PI 7.0 Usun Personalny Identyfikator z panelu
8. Uruchomienie 8.0 Po usunieciu Personalnego Identyfikatora

przetacz maszyne w tryb ON
9. Powiadomienie | 9.0 Powiadom wszystkich zainteresowanych

pracownikéw pracownikéw obszaru, ze prace zostaty zakoriczone,
Personalny Identyfikator usuniety a maszyna gotowa
jest do pracy.
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Czynnosci zabronione:

e Otwieranie, wchodzenie i przebywanie w obszarze prac oséb nieuprawnionych;

e Pozostawianie kluczykéw w kiddkach;

¢ Demontowanie zamku lub inne dziatania majace na celu unikanie stosowania blokady Lock-out;

e Wykonywania czynnoéci konserwacyjno — naprawczych/serwisowych urzadzen, maszyn bez
stosowania systemu ,Zablokuj i Oznacz”;

e Rozpoczecia pracy, jezeli ktérekolwiek z zabezpieczen jest niesprawne (chyba, ze wymaga tego
naprawa/konserwacja

Jesli nie jest mozliwe doktadne zastosowanie zabezpieczen opisanych w zatgczniku (np. brak mozliwosci
zamontowania ktédki), sprzet technologiczny nalezy oznakowac jako niesprawny, zabezpieczy¢ przed
dostepem innych oséb i skutecznie poinformowac Kierownika laboratorium.
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