Zwrot kosztow zwigzanych z adaptacja pomieszczen, urzadzen
do potrzeb pracownikow z niepetnosprawnosciami, zakupu

urzadzen i oprogramowania w roku 2024

Stan prawny na dzien: 1 pazdziernika 2024

Celem opracowania jest przedstawienie zasad i procedur dotyczgcych zwrotu kosztow
poniesionych przez pracodawcow w zwigzku z adaptacjg pomieszczen, urzgdzen oraz

zakupu urzadzen i oprogramowania dla pracownikéw z niepetnosprawnosciami.
Jaki jest zakres zwrotu kosztow?
Zwrot kosztow obejmuije:

« Adaptacje pomieszczen zaktadu pracy do potrzeb osob z niepetnosprawnosciami.

o Adaptacje lub nabycie urzgdzen utatwiajgcych osobie z niepetnosprawnoscig
wykonywanie pracy.

o Zakup specjalistycznego oprogramowania wspomagajgcego prace osob z

niepetnosprawnoscig.

Jakie sg warunki uzyskania zwrotu?

Aby uzyskac zwrot kosztow, pracodawca musi spetni¢ nastepujgce warunki:

o Koszty muszg by¢ udokumentowane i poniesione po dniu zawarcia umowy z
odpowiednim organem.

o Zwrotowi nie podlegajg koszty poniesione przed dniem podpisania umowy

« Kwota zwrotu kosztéw zwigzanych z rozpoznaniem potrzeb osob z

niepetnosprawnosciami nie moze przekracza¢ 15% catkowitych kosztéw adaptaciji-

Jak wyglada proces wnioskowania?

1. Przygotowanie dokumentacji: Pracodawca przygotowuje dokumentacije
potwierdzajgcg poniesione koszty, w tym faktury, umowy oraz inne niezbedne
dokumenty.
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2. Ztozenie wniosku: Wniosek o zwrot kosztow nalezy ztozy¢ do odpowiedniego
organu, np. Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
(PFRON).

3. Ocena wniosku: Organ ocenia wniosek pod kgtem formalnym i merytorycznym.

4. Decyzja i zwrot kosztéw: Po pozytywnej ocenie wniosku, pracodawca otrzymuje

zwrot poniesionych kosztéw

Czy jest limit zwrotu kosztéw?

Tak, istniejg limity zwrotu kosztow. Maksymalna kwota zwrotu kosztéw adaptacii
pomieszczen, urzgdzen oraz zakupu urzgdzen i oprogramowania dla pracownikéw z
niepetnosprawnosciami jest okreslona przez odpowiednie przepisy.

Na przyktad: Zwrot kosztow zwigzanych z rozpoznaniem potrzeb oséb z

niepetnosprawnosciami nie moze przekraczaé 15% catkowitych kosztéw adaptaciji.

Jakie dokumenty musze dotaczy¢ do wniosku?

Aby ztozy¢ wniosek o zwrot kosztéw zwigzanych z adaptacjg pomieszczen, urzgdzen oraz
zakupu urzadzen i oprogramowania dla pracownikéw niepetnosprawnych, nalezy dotgczyc¢

nastepujgce dokumenty:

1. Wniosek o zwrot kosztéw: Wypetniony formularz wniosku, dostepny na stronie
odpowiedniego organu, np. Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych (PFRON).

2. Dokumentacja potwierdzajaca poniesione koszty:

o Faktury VAT lub rachunki za zakupione urzgdzenia, oprogramowanie oraz
prace adaptacyjne.
o Umowy z wykonawcami prac adaptacyjnych.
3. Dokumentacja techniczna:
o Opis techniczny wykonanych prac adaptacyjnych.
o Specyfikacje techniczne zakupionych urzgdzen i oprogramowania.

4. Oswiadczenia i zaswiadczenia:
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o Oswiadczenie pracodawcy o zatrudnieniu osoby niepetnosprawne;j.
o Zaswiadczenie o stopniu niepetnosprawnosci pracownika.
5. Inne dokumenty:
o Potwierdzenie zawarcia umowy z odpowiednim organem.
o Dokumenty potwierdzajgce rozpoznanie potrzeb osoby niepetnosprawnej

(np. opinia specjalisty).

Doktadne wymagania mogg sie rozni¢ w zaleznosci od przepisow i wymagan konkretnego
organu. Dlatego warto sprawdzi¢ szczegotowe informacje na stronie internetowej

odpowiedniego urzedu lub skontaktowac sie bezposrednio z jego przedstawicielem.

Jak diugo trwa procedura rozpatrywania wniosku?

Procedura rozpatrywania wniosku o zwrot kosztow moze rézni¢ sie w zaleznosci od
organu, ktéry zajmuje sie jego oceng, oraz od kompletnosci i poprawnosci ztozonej
dokumentacji. Rozpatrywanie wniosku moze trwac¢ od kilku tygodni do kilku miesiecy.

Oto typowe etapy i orientacyjne czasy trwania:

1. Wstepna weryfikacja wniosku: Sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci
ztozonych dokumentéw. Moze to zajg¢ od 1 do 2 tygodni.

2. Ocena merytoryczna: Szczegétowa analiza wniosku pod katem zgodnosci z
przepisami i zasadnoscig poniesionych kosztéw. Ten etap moze trwac od 2 do 4
tygodni.

3. Decyzja i powiadomienie: Po zakonczeniu oceny merytorycznej organ wydaje
decyzje i informuje wnioskodawce. Moze to zajg¢ dodatkowe 1-2 tygodnie.

4. Wyptata srodkéw: Po pozytywnej decyzji, Srodki sg przekazywane na konto

whnioskodawcy. Proces ten moze trwa¢ od 1 do 3 tygodni.

W sumie, caty proces moze trwac od okoto 6 tygodni do 3 miesiecy, w zaleznosci od

specyfiki wniosku i obcigzenia pracg organu rozpatrujgcego.
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Czy moge sledzi¢ status wniosku online?

Tak, wiele organdéw umozliwia sledzenie statusu wniosku online. Na przyktad, Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON) oferuje takg mozliwos¢ poprzez
swoje systemy informatyczne.

Aby Sledzi¢ status wniosku, zazwyczaj musisz:

1. Zarejestrowacé sie na odpowiedniej platformie internetowej organu, ktéry rozpatruje
Twaoj wniosek.

2. Zalogowac¢ sie do systemu za pomocg swoich danych uwierzytelniajgcych.

3. Wprowadzi¢ numer wniosku lub inne wymagane dane identyfikacyjne, aby

uzyskac¢ dostep do informacji o statusie wniosku.

Jesli masz trudnoséci z dostepem do systemu online, warto skontaktowac sie bezposrednio

z odpowiednim organem, aby uzyskac¢ pomoc.

Jakie sg najczestsze przyczyny odrzucenia wniosku?

Najczestsze przyczyny odrzucenia wniosku o zwrot kosztéw zwigzanych z adaptacjg
pomieszczen, urzgdzen oraz zakupu urzgdzen i oprogramowania dla pracownikéw

niepetnosprawnych to:

1. Niekompletna dokumentacja: Brak wymaganych dokumentéw, takich jak faktury,
umowy, czy zaswiadczenia, moze skutkowac odrzuceniem wniosku.

2. Nieprawidtowe dane: Btedy w formularzu wniosku, takie jak nieprawidtowe dane
osobowe lub finansowe, mogg prowadzi¢ do jego odrzucenia.

3. Brak zgodnosci z przepisami: Koszty, ktére nie sg zgodne z obowigzujgcymi
przepisami lub nie spetniajg okreslonych kryteriow, moga nie by¢ uznane za
kwalifikujgce sie do zwrotu.

4. Nieterminowe ztozenie wniosku: Ztozenie wniosku po uptywie okreslonego

terminu moze skutkowac jego odrzuceniem.
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5. Falszywe oswiadczenia: Podanie nieprawdziwych informacji lub fatszywych
oSwiadczen moze prowadzi¢ do odrzucenia wniosku i dodatkowych sankciji.
6. Brak umowy z odpowiednim organem: Koszty poniesione przed zawarciem

umowy z odpowiednim organem nie sg kwalifikowane do zwrotu.

Aby zwiekszy¢ szanse na pozytywne rozpatrzenie wniosku, warto doktadnie sprawdzic
wszystkie dokumenty przed ich ztozeniem oraz upewni¢ sie, Ze spetniajg one wszystkie

wymagania formalne i merytoryczne.

Czy moge odwotac sie od decyzji odrzucajgcej wniosek?

Tak, masz prawo odwotac sie od decyzji odrzucajgcej wniosek.

Procedura odwotawcza obejmuje nastepujgce kroki:

1. Przygotowanie odwotania: Sporzgdz pisemne odwotanie, w ktérym szczegdtowo
wyjasnisz powody, dla ktorych nie zgadzasz sie z decyzjg. Dotgcz wszelkie
dodatkowe dokumenty lub dowody, ktére mogg wspiera¢ Twoje stanowisko.

2. Ztozenie odwotania: Odwotanie nalezy ztozy¢ do organu, ktéry wydat decyzje, w
terminie okreslonym w przepisach (zazwyczaj jest to 14 lub 30 dni od dnia
otrzymania decyzji).

3. Rozpatrzenie odwotania: Organ ponownie oceni Twéj wniosek, biorgc pod uwage
nowe informacje i dokumenty. Moze to obejmowac dodatkowe konsultacje lub
spotkania.

4. Decyzja w sprawie odwotania: Po rozpatrzeniu odwotania organ wyda ostateczng

decyzje, ktdrg otrzymasz na pismie.

Warto doktadnie zapoznac sie z przepisami dotyczgcymi procedury odwotawczej oraz
skonsultowac sie z prawnikiem lub specjalistg ds. prawa pracy, aby zwiekszy¢ szanse na

pozytywne rozpatrzenie odwotania.
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Jakie sg najwazniejsze kroki w procesie ztozenia wniosku?

Najwazniejsze kroki w procesie ztozenia wniosku o zwrot kosztow zwigzanych z adaptacjg
pomieszczen, urzgdzen oraz zakupu urzgdzen i oprogramowania dla pracownikow z

niepetnosprawnosciami to:

1. Przygotowanie dokumentaciji:

o Zbierz wszystkie niezbedne dokumenty, takie jak faktury, umowy,
specyfikacje techniczne oraz zaswiadczenia o stopniu niepetnosprawnosci
pracownikow.

2. Wypelnienie formularza wniosku:

o Wypetnij formularz wniosku dostepny na stronie odpowiedniego organu, np.

Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON).
3. Ztozenie wniosku:

o Zt6z wniosek wraz z kompletng dokumentacjg do odpowiedniego organu.

Mozna to zrobi¢ osobiscie, listownie lub online, jesli taka opcja jest dostepna.
4. Weryfikacja wniosku:

o Organ przeprowadza wstepng weryfikacje wniosku pod katem kompletnosci i

poprawnosci ztozonych dokumentéw.
5. Ocena merytoryczna:

o Szczegodtowa analiza wniosku pod katem zgodnosci z przepisami i

zasadnoscig poniesionych kosztow.
6. Decyzja:

o Po zakonczeniu oceny organ wydaje decyzje o przyznaniu lub odmowie

zwrotu kosztow.
7. Wyplata srodkéw:
o W przypadku pozytywnej decyzji, Srodki sg przekazywane na konto

wnioskodawcy.
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Kazdy z tych krokow jest wazny dla pomysinego ztozenia wniosku i uzyskania zwrotu

kosztow.

Warto doktadnie sprawdzi¢ wszystkie dokumenty przed ich ztozeniem oraz upewnic sie, ze

spetniajg one wszystkie wymagania formalne i merytoryczne.

Jakie s3 kary za nieprawidtowe ztozenie wniosku?

Za nieprawidtowe ztozenie wniosku mogg grozic¢ rozne kary, w zaleznosci od rodzaju
nieprawidtowo$ci i przepisow, ktére zostaty naruszone.

Oto kilka przyktadow:

1. Fatszywe oswiadczenia: Ztozenie fatszywego oswiadczenia moze skutkowac karg
pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do 8 lat

2. Nieterminowe ztozenie wniosku: Nieztozenie wniosku w terminie moze by¢
traktowane jako narazenie podatku na uszczuplenie, co jest karalne grzywng w
wysokosci maksymalnie 720 stawek dziennych

3. Nieprawidiowe dane: Ztozenie wniosku z nieprawidtowymi danymi moze

skutkowac karg administracyjng, ktéra moze wynosi¢ od 5 000 zt do 1 000 000 zt

Trzeba zawsze doktadnie sprawdzi¢ wszystkie dokumenty przed ich ztozeniem, aby

unikng¢ potencjalnych sankgciji.

Podsumowanie

Zwrot kosztow zwigzanych z adaptacjg pomieszczen, urzgdzen oraz zakupu urzadzen i
oprogramowania dla pracownikow niepetnosprawnych jest istotnym elementem wspierania

zatrudnienia osob niepetnosprawnych.

Pracodawcy powinni dokfadnie zapoznac sie z obowigzujgcymi przepisami i procedurami,

aby skutecznie ubiegac sie o zwrot poniesionych kosztow.



