REGULAMIN
INTEGRACYJNEGO INKUBATORA PRZEDSIEBIORCZOSCI
SKRZYNIA

Wroctaw, 01.06.2021
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§1
Postanowienia ogdlne

Integracyjny Inkubator Przedsiebiorczosci SKRZYNIA jest kontynuacjg przedsiewziecia realizowanego na podstawie

projektu pn. ,,Utworzenie Inkubatora Przedsiebiorczosci i Technologii na bazie budynku socjalno-administracyjnego

przy hali W-7 po dawnej Panstwowej Fabryce Wagondw PAFAWAG we Wroctawiu” w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2007-2013. W ramach wspotpracy z Gming

Wroctaw, organizacjami pozytku publicznego oraz innymi instytucjami, rozszerzono dziatalnos¢ inkubacyjng,

realizowang z wykorzystaniem infrastruktury Inkubatora Przedsiebiorczosci i Technologii, o dziatania na rzecz

promowania i wspierania rozwoju dziatalnosci gospodarczej i aktywizacji zawodowej o0séb

z niepetnosprawnosciami, a takze ich integracji spotecznej i zawodowe;j.

Niniejszy Regulamin okresla cele i zasady funkcjonowania Integracyjnego Inkubatora Przedsiebiorczosci

»SKRZYNIA”.

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)  WPT - Wroctawski Park Technologiczny S.A.,

2) Inkubator — Integracyjny Inkubator Przedsiebiorczosci SKRZYNIA,

3) Rada Inkubatora — Rade Integracyjnego Inkubatora Przedsiebiorczosci SKRZYNIA stanowigcg organ
opiniodawczo-doradczy Zarzagdu WPT w zakresie dziatalnosci Inkubatora,

4)  Regulamin — Regulamin Integracyjnego Inkubatora Przedsiebiorczosci SKRZYNIA,

5)  Przedsiebiorca — mikroprzedsiebiorstwo, mate lub $rednie przedsiebiorstwo (dalej ,MSP”) w rozumieniu
zatacznika | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje
pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L
187 2 26.06.2014, str. 1),

6) Wnioskodawca — Przedsiebiorce wnioskujgcego o przyjecie do Inkubatora, lub osobe fizyczng, ktdra
rozpoczeta organizacje MSP,

7)  Rezydent — Przedsiebiorca prowadzgacy swojg dziatalnos¢ w ramach Inkubatora,

8) Osoby niepetnosprawne — osoby, ktérych niepetnosprawnosé zostata potwierdzona orzeczeniami, o ktérych
mowa w art. 1 Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 426 z pdzn. zm.)

9)  Budynek - budynek WPT, w ktérym zlokalizowany jest Inkubator,

10) Umowa - Umowe najmu powierzchni biurowej Integracyjnego Inkubatora Przedsiebiorczosci SKRZYNIA oraz
0 pomocy de minimis zawierang pomiedzy Przedsiebiorcg a WPT.

11) Zesp6t Opiniujacy — powotany przez Zarzad WPT interdyscyplinarny zesp6t pracownikéw, ktérego zadaniem
bedzie weryfikacja dokumentdéw sktadanych przez Przedsiebiorcow celem zawarcia Umowy.

Zarzgdzajgcym Inkubatorem jest WPT. Umowy podpisywane sg przez Zarzagd WPT lub inng osobe upowazniong

przez Zarzad.

Opiniowaniem wnioskéw oraz rekomendowaniem przyjecia Przedsiebiorcy do Inkubatora Zarzagdowi WPT zajmuje

sie Rada Inkubatora. Zasady dziatania i podejmowania decyzji przez Rade Inkubatora okresla § 7.

Sprawy formalne zwigzane z przyjeciem i wstepng weryfikacja wnioskdéw oraz dziatalno$cig Przedsiebiorcéw

Rezydentéw w Inkubatorze prowadzi WPT.

§2
Misja, Wizja, Cele

Misjg Inkubatora jest wspieranie przedsiebiorczosci poprzez stwarzanie korzystnego srodowiska do zaktadania
i rozwoju  dziatalnoéci gospodarczej w sektorze MSP, w tym aktywizacji zawodowo—spotecznej oséb
niepetnosprawnych.
Wizja Inkubatora jest kreowanie przysztosci, prowadzace do zrdwnowazonego rozwoju oraz usamodzielnienia sie
inkubowanych przedsiebiorstw oraz oséb niepetnosprawnych poprzez utworzenie przyjaznej przestrzeni, ktéra ma
na celu pomoc w wsparciu i integrowaniu sie tych osdéb.
Celami Inkubatora sg w szczegdlnosci:

1) promowanie i wspieranie przedsiebiorczosci,

2)  wspieranie 0sdb rozpoczynajacych dziatalnosc gospodarcza, w szczegdlnosci oséb niepetnosprawnych,
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3) tworzenie warunkdw organizacyjno-technicznych utatwiajacych powstawanie nowych i rozwdj istniejacych
przedsiebiorstw z sektora MSP, przy wykorzystaniu infrastruktury znajdujacej sie w WPT,

4) zwiekszenie samozatrudnienia oraz tworzenie nowych miejsc pracy przez przedsiebiorcéw, aktywizacja
zawodowa i rozwoj przedsiebiorczosci,

5) integracja biznesowa, networking osdb niepetnosprawnych ze srodowiskiem przedsiebiorcow z sektora
MSP,

6) wspodtpraca organizacji pozytku publicznego i innych instytucji zaangazowanych na rzecz stworzenia
w Inkubatorze pakietu ustug, produktéw, wydarzen, wymiany doswiadczen majacych na celu aktywizacje
zawodowo-spoteczng o0sob niepetnosprawnych oraz zwiekszanie wiedzy przedsiebiorcow na temat
zatrudnienia tych oséb,

7)  stworzenie centrum informacji dla przedsiebiorcow oraz oséb, ktdre chcg znalez¢ zatrudnienie badz zatozy¢
firme,

8) zapewnienie miejsca dla potrzeb prowadzenia konferencji, spotkan, kurséw, warsztatéw i szkolen,
zwigzanych z rozwojem przedsiebiorczosci i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,

9) poprawa konkurencyjnosci oraz innowacyjnosci Dolnego Slaska poprzez wspieranie tworzenia i rozwoju
przedsiebiorstw dziatajacych na terenie Dolnego Slaska, w tym aktywizacji zawodowej o0s6b
niepetnosprawnych, dziatania marketingowo — PR-owe promujace idee integracji oraz aktywnos¢
zawodowo-spoteczng wsrdd oséb niepetnosprawnych

§3
Zakres dziatania Inkubatora

1. Cele Inkubatora s realizowane na rzecz Przedsiebiorcow poprzez oferowanie najmu powierzchni biurowej
Budynku Inkubatora.

2. Inkubator udziela wsparcia Przedsiebiorcom poprzez oddanie im, w drodze Umowy, powierzchni biurowe;j
Budynku do korzystania za odptatnoscia, na preferencyjnych warunkach tj. korzystniejszych niz rynkowe. Wsparcie
realizowane jest dla grup Przedsiebiorcédw okreslonych w § 4 ust.2.

3.  Wysokos¢ odptatnosci za najem okreslana jest w postaci optat czynszowych okreslonych w cenniku optat przyjetym
przez Zarzagd WPT, ustalonych odrebnie dla poszczegdlnych grup Przedsiebiorcéw oraz dla kazdego kolejnego roku
ich dziatalnosci w Inkubatorze.

4. Najwyziszym poziomem wsparcia oferowanego w ramach Inkubatora objeci sg Przedsiebiorcy bedacy osobami
niepetnosprawnymi lub zatrudniajgcy osoby niepetnosprawne.

5. Przedsiebiorcom korzystajagcym z najmu, o ktérym mowa w ust.1, mogg by¢ udostepniane:

1) ustugi doradczo-szkoleniowe na zasadach okreslonych w odrebnym regulaminie,
2) sale szkoleniowe i konferencyjne wyposazone w nowoczesny sprzet multimedialny,
3)  wsparcie informacyjne.

84
Zasady przyjmowania Przedsiebiorcow do Inkubatora
1. O przyjecie do Inkubatora mogg ubiegaé sie nowopowstajgcy Przedsiebiorcy - osoby fizyczne lub prawne, ktére
rozpoczety organizacje przedsiebiorstwa MSP niezarejestrowanego jeszcze w odpowiednim rejestrze lub ewidencji
oraz Przedsiebiorcy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza nie dtuzej niz 5 lat liczagc od dnia zarejestrowania
Przedsiebiorcy w odpowiednim rejestrze lub ewidencji.
2. Wsparcie, w ramach Inkubatora, udzielane jest w nastepujgcych grupach Przedsiebiorcow:

1)  Grupa | — Przedsiebiorcy dziatajgcy jako osoby fizyczne, prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg nie dtuzej niz 5
lat liczac od dnia zarejestrowania Przedsiebiorcy w odpowiednim rejestrze lub ewidencji, bedgcy osobami
niepetnosprawnymi lub Przedsiebiorcy prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg nie dtuzej niz 5 lat liczagc od dnia
zarejestrowania Przedsiebiorcy w odpowiednim rejestrze lub ewidencji dziatajgcy w postaci:

a) spotek cywilnych (wspdlnikdw dziatajgcych w imieniu spétki) lub osobowych, w ktérych co najmniej
jednym wspdlnikiem jest osoba niepetnosprawna, ktéra ma prawo do prowadzenia spraw spotki (nie
jest wytgczona lub pozbawiona prawa prowadzenia spraw spétki), przy czym w przypadku spétek
partnerskich, w ktérych wyodrebniony jest zarzad — osoba niepetnosprawna jest wspdlnikiem
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i cztonkiem zarzgdu, a w przypadku spétek komandytowych i komandytowo-akcyjnych jest
komplementariuszem,

b) spodtek kapitatowych, w ktérych osoby niepetnosprawne posiadajg nie mniej niz 50% udziatow lub akcji
i jednoczesnie sg cztonkami organdéw spotki sprawujgcymi biezacy zarzad;

c¢) fundacji, ktérych celem statutowym jest aktywizacja zawodowo-spoteczna osdb niepetnosprawnych,
zatrudniajgcych jednoczesnie, na podstawie stosunku pracy, co najmniej jedng osobe niepetnosprawng,
W wymiarze minimum % etatu;

2)  Grupa Il — Przedsiebiorcy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg nie dtuzej niz 5 lat liczac od dnia
zarejestrowania Przedsiebiorcy w odpowiednim rejestrze lub ewidencji, zatrudniajgcy na podstawie stosunku
pracy co najmniej jedng osobe niepetnosprawng, w wymiarze minimum % etatu;

3)  Grupa lll — Przedsiebiorcy nienalezgcy do Grupy | lub I, prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza nie dtuzej niz 5
lat liczac od dnia zarejestrowania Przedsiebiorcy w odpowiednim rejestrze lub ewidencji.

Przyjecie Przedsiebiorcy do Inkubatora bedzie uzaleinione od aktualnej dostepnosci powierzchni biurowej
przeznaczonej na jego dziatalnos¢. W przypadku wiekszego zainteresowania miejscem w Inkubatorze w stosunku do
posiadanych mozliwosci udostepnienia powierzchni biurowej, rekomendacje w zakresie wyboru Przedsiebiorcy na
wolne miejsce w Inkubatorze lub decyzje o zawarciu umowy, w tym kontynuacji najmu powierzchni w Inkubatorze,
podejmuje odpowiednio Rada Inkubatora lub Zarzad WPT, przy czym preferencjami w tym zakresie objeci sg
przedsiebiorcy bedgcy osobami niepetnosprawnymi lub zatrudniajgcy osoby niepetnosprawne oraz przedsiebiorcy
legitymujacy sie najkrotszym okresem prowadzenia dziatalnosci gospodarczej liczac od dnia zarejestrowania
przedsiebiorcy w odpowiednim rejestrze lub ewidenciji.

. Whnioskodawcy, ktdrzy rozpoczeli organizacje dziatalnosci gospodarczej, majg obowigzek zawarcia odptatnej umowy
rezerwacyjnej do czasu zarejestrowania Przedsiebiorcy w odpowiednim rejestrze lub ewidencji, z podziatem na
miesieczne okresy rezerwacji, jednak na okres nie dtuzszy niz trzy miesigce od daty podpisania pierwszej umowy
rezerwacyjnej. Optata rezerwacyjna stanowi 50% miesiecznej stawki opfaty czynszowej wynikajacej
z obowigzujacego cennika i bedzie pobierana za kazdy rozpoczety miesigc rezerwacji z géry. Optata rezerwacyjna nie
podlega zwrotowi, wtym réwniez w sytuacji, gdy podpisanie Umowy w ramach Inkubatora nastgpi w trakcie
obowigzywania Umowy rezerwacyjnej. Umowa rezerwacyjna zostaje rozwigzana z chwilg zawarcia Umowy
w ramach Inkubatora.

Niedochowanie obowigzku zawarcia umowy rezerwacyjnej jest réwnoznaczne z rezygnacjg Whnioskodawcy
z rozpoczecia dziatalnosci w ramach Inkubatora. W przypadku ponownego ubiegania sie o przyjecie do Inkubatora,
wymagane jest ztozenie wniosku o przystgpienie do Inkubatora oraz innych wymaganych dokumentéw w ramach
nowej procedury aplikacyjnej.

Dopuszcza sie mozliwos¢ swiadczenia najmu powierzchni biurowej Inkubatora przedsiebiorcom inkubowanym
w ramach Dolnoslgskiego Akademickiego Inkubatora Przedsiebiorczosci (DAIP), z zastosowaniem cennika stawek
czynszu obowigzujgcego w Inkubatorze. W takim przypadku przy ubieganiu sie o udzielenie pomocy de minimis
Przedsiebiorcy przedktadajg dokumenty, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 3, 4 i 7. Do przedsiebiorcéw tych stosuje
sie odpowiednio zasady udzielania pomocy de minimis, o ktérych mowa w § 5 oraz przepisy § 9, 10, 11 i 12
Regulaminu.

. W sytuacji, gdy Przedsiebiorca nie bedzie uprawniony do otrzymania pomocy de minimis lub miatoby doj$¢ do
przekroczenia dopuszczalnego limitu pomocy de minimis lub nie ztozy kolejnego wniosku o udzielenie pomocy
de minimis, dalsze $wiadczenie najmu na rzecz Przedsiebiorcy moze odbywac sie na warunkach komercyjnych, za
zgodg Zarzadu WPT.

§5

Pomoc de minimis

Korzystanie z najmu powierzchni Inkubatora na preferencyjnych warunkach stanowi pomoc de minimis dla

przedsiebiorcow udzielang w oparciu o:

1) Ustawe z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2020
r. poz. 708).
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10.

11.
12.

13.

2) Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z dnia 24.12.2013r.
str.1), zwanego dalej Rozporzadzeniem Komisji (UE) Nr 1407/2013,

3) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz.U. Nr 53, poz.311 z pdzn.zm.),

4) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004r. w sprawie szczegdétowego sposobu obliczania
wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz.U. z 2018 r. poz. 461),

5) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis
i pomocy de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie ( Dz.U. z 2018 r. poz. 350).

Przedsiebiorca korzystajgcy z najmu na preferencyjnych warunkach musi by¢ uprawniony do otrzymania pomocy

de minimis zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Pomoc de minimis udzielana Przedsiebiorcy stanowi rdznice pomiedzy odptatnosciag za korzystanie przez

Przedsiebiorce z powierzchni biurowej Budynku na warunkach rynkowych (ustalong w oparciu o komercyjne stawki

najmu stosowane w WPT), a odptatnoscig faktycznie poniesiong przez Przedsiebiorce (wktad wtasny).

Wartos¢ pomocy de minimis obliczana jest jako ekwiwalent dotacji brutto w rozumieniu Rozporzadzenia Rady

Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004r. w sprawie szczegétowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej

udzielanej w réznych formach, wyrazony wzorem:

M 0, — 0,) gdzie poszczegodlne symbole oznaczaja:
EDB = W M - liczba okreséw ptatnosci w okresie korzystania z mienia,
=1 Or- odptatnosc za korzystanie wedtug cen rynkowych,
Op- odptatnosc poniesiong za korzystanie,
ra- stope dyskontowa wyrazong w utamku dziesietnym,
i- kolejny okres ptatnosci (w rozumieniu Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 11
sierpnia 2004r. w sprawie szczegdtowego sposobu obliczania wartosci pomocy

publicznej udzielanej w réznych formach).

Pomoc de minimis moze by¢ udzielana przedsiebiorcom dziatajgcym we wszystkich sektorach z wytgczeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013.

Pomoc de minimis moze by¢ udzielana, jezeli spetnia kryteria pomocy przejrzystej, o ktérych mowa w art. 4
Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013.

Pomoc de minimis jest udzielana z zachowaniem warunkdw okreslonych w art. 5 rozporzadzenia Komisji (UE)
Nr 1407/2013.

Wartos¢ dopuszczalnej pomocy de minimis udzielonej jednemu przedsiebiorstwu okresla sie na podstawie art. 3
ust.2-9 rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013, a w szczegdlnosci pomoc de minimis moze by¢ udzielona pod
warunkiem, ze tacznie z inng pomocg de minimis, otrzymang w danym roku podatkowym oraz w ciggu dwdch
poprzedzajacych lat podatkowych z réinych zrédet i w réznych formach nie przekroczy 200.000,00 euro,
a w przypadku jednego przedsiebiorstwa prowadzacego dziatalnos¢ zarobkowa w sektorze transportu drogowego
towarow 100.000,00 euro.

Dla celéw ustalenia dopuszczalnego putapu pomocy de minimis, przez ,jedno przedsiebiorstwo” rozumie sie
wszystkie jednostki gospodarcze, ktére sg ze sobg powigzane co najmniej jednym ze stosunkéw wymienionych
w art. 2 ust.2 Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013.

Przedsiebiorca w okresie otrzymywania pomocy de minimis jest zobowigzany do dostarczania WPT informacji
o kazdej pomocy otrzymanej z innego zrdédta.

Szczegétowe warunki udzielenia pomocy de minimis okresla Umowa.

WPT wydaje Przedsiebiorcom zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis zwigzanej z przyznang pomoca
zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy
de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

Jezeli w trakcie obowigzywania Umowy bedg wprowadzane zmiany wptywajgce na zmiane wartosci umowy oraz
w kazdym innym przypadku stwierdzenia, ze warto$¢ pomocy de minimis rzeczywiscie udzielonej Przedsiebiorcy
jest inna niz wartos¢ okreslona w zaswiadczeniu, o ktéorym mowa w ust.12, WPT wystawi Przedsiebiorcy
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10.

skorygowane zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis, okreslajace faktyczng wartos¢ udzielonej pomocy
de minimis w okresie obowigzywania Umowy i stwierdzajace utrate waznosci poprzednio wydanego
zaswiadczenia.

§6
Procedura przyjmowania Przedsiebiorcéw na preferencyjnych warunkach najmu

Whioskodawca starajacy sie o wejscie do Inkubatora zobowigzany jest do ztozenia:

1) wniosku o przystgpieniu do Inkubatora — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do Regulaminu,

2) biznesplanu Wnioskodawcy — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Regulaminu,

3) w przypadku Wnioskodawcéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg dodatkowo: aktualny odpis z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej lub aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego,

4) kserokopii umowy spoétki lub statutu lub innych dokumentéw prawnych i organizacyjnych $wiadczacych
o prowadzonej dziatalnosci,

5) w przypadku przedsiebiorcéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 1 - oswiadczenia o posiadaniu orzeczenia,
o ktorym mowa w art. 1 Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych potwierdzajgcego niepetnosprawnosé oséb wskazanych w § 4 ust. 2 pkt
1,

6) w przypadku przedsiebiorcéw o ktorych mowa w § 4 ust. 2 pkt 2 — oswiadczenia osdb reprezentujacych
Whioskodawce o zatrudnianiu osoby lub oséb niepetnosprawnych na podstawie stosunku pracy,

7) wniosku o udzielenie pomocy de minimis wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Regulaminu, do ktérego
nalezy zataczy¢:

a) formularz informacji przedstawiany przy ubieganiu sie o pomoc de minimis wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 4 do Regulaminu,

b) oswiadczenie o wielkosci otrzymanej pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie albo o nieotrzymaniu takiej pomocy — wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do
Regulaminu,

c¢) oswiadczenie o niezachodzeniu przestanek wytgczajgcych udzielenie pomocy wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 6 do Regulaminu,

d) oswiadczenie o powigzanych jednostkach gospodarczych na potrzeby ustalenia dostepnego limitu
pomocy de minimis dla Przedsiebiorcy stanowigce zatacznik nr 7 do Regulaminu.

Wzory dokumentéw i informacji sktadanych przez Wnioskodawce znajduja sie do pobrania na stronie internetowe;j

WPT (www.biznesbezbarier.pl).

Wszystkie sktadane dokumenty powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania
Whioskodawcy, natomiast kopie dokumentdéw potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem. W przypadku dziatania
Whioskodawcy przez petnomocnika, w tym, w zakresie podpisania Umowy, podpis mocodawcy na dokumencie
petnomocnictwa winien by¢ opatrzony notarialnym poswiadczeniem witasnorecznosci podpisu.

Za poprawng forme sktadania dokumentéw przyjmuje sie: a) dokumenty ztozone w oryginale, w siedzibie
administracji Inkubatora; b) drogg elektroniczng w postaci skanu oryginatu przestanego za posrednictwem
wiadomosci e-mail na adres: inkubator@technologpark.pl przy czym oryginaty dokumentéw nalezy dostarczy¢

osobiscie lub przesytkg pocztowg najpdzniej do dnia podpisania stosownej umowy (rezerwacyjnej lub najmu).

W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, w tym braku wymaganych dokumentéw, informacji lub
oswiadczen, wniosek podlega zwrotowi. W przypadku ponownego ztozenia wniosku, za date ztozenia wniosku
uwaza sie date wptyniecia poprawnych i kompletnych dokumentéw.

WPT oraz Rada Inkubatora, w razie jakichkolwiek watpliwosci, moze zgda¢ od Wnioskodawcy dodatkowych
dokumentéw umozliwiajgcych rozpatrzenie przyjecia go do Inkubatora.

Dokumenty ztozone przez Wnioskodawce, po ich wstepnej weryfikacji, WPT przekazuje Radzie Inkubatora.

Na podstawie opinii i rekomendacji przedstawionej przez Rade Inkubatora ostateczng decyzje o przyjeciu
Whioskodawcy do Inkubatora podejmuje Zarzgd WPT.

Po pozytywnej decyzji Zarzgdu WPT nastepuje podpisanie Umowy.

Z Przedsiebiorcami przyjetymi do Inkubatora zawierane s3 Umowy na czas oznaczony. W przypadku wyrazenia
przez Strony woli zawarcia kolejnej Umowy, Przedsiebiorca zobowigzany jest do przedtozenia WPT, celem
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12.
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11.
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weryfikacji, dokumentow i informacji, o ktérych mowa w ust.1 pkt 3 — 7. Na podstawie przyjetej przez Zarzad WPT
uchwaty, w oparciu o rekomendacje Zespotu opiniujgcego, z Przedsiebiorcg mogg by¢ zawarte kolejne Umowy.
Przedsiebiorcy przyjeci do Inkubatora zobowigzani sg do podpisania Umowy w wyznaczonym przez WPT terminie.
Brak zawarcia Umowy w terminie wyznaczonym przez WPT jest rdwnoznaczny z rezygnacjg z prowadzenia
dziatalnosci w ramach Inkubatora. Stwierdzenie rezygnacji przez Przedsiebiorce z dziatalnosci w ramach Inkubatora
nie wymaga podjecia uchwaty przez Rade Inkubatora.

W przypadku, gdy w okresie obowigzywania Umowy nastgpi zmiana okolicznosci wskazanych w § 4 ust.2 pkt 1i 2
decydujacych o zakwalifikowaniu Przedsiebiorcy do wskazanych w tym przepisie grup Przedsiebiorcéw, t;j.
w zakresie posiadania statusu osoby niepetnosprawnej lub zatrudniania osoby niepetnosprawnej, Przedsiebiorca
zobowigzany jest zawiadomi¢ o tym fakcie WPT, w terminie 3 dni roboczych od powziecia przez Przedsiebiorce
informacji o zmianie tych okolicznosci. W takim przypadku kontynuacja stosunku najmu bedzie mozliwa na
warunkach wsparcia przewidzianego dla grupy przedsiebiorcow, do jakiej, po zmianie, bedzie nalezat
Przedsiebiorca.

WPT moze dokonywac¢ weryfikacji dokumentdéw ztozonych w Inkubatorze przez Przedsiebiorce, a Przedsiebiorca
zobowigzany jest do udzielania wyczerpujgcych wyjasnien w zakresie danych i informacji w nich przedstawionych
oraz do przedktadania wtasciwych dokumentéw na zgdanie WPT.

87
Rada Inkubatora

Przyjecie Wnioskodawcy do Inkubatora opiniuje oraz rekomenduje Zarzgdowi WPT Rada Inkubatora.

Rada Inkubatora z grona swoich cztonkéw wybiera Przewodniczgcego Rady Inkubatora oraz Zastepce

Przewodniczgcego Rady Inkubatora na dwuletnig kadencje.

W sktad cztonkéw Rady wchodzg przedstawiciele WPT, Biura Wroctaw Bez Barier oraz inne osoby zaproszone przez

Zarzad WPT. Ostateczny skfad Rady ustala Zarzad WPT.

Sktad Rady jest dziesiecioosobowy, w tym WPT wyznacza do Rady czterech swoich przedstawicieli.

Rada wydaje opinie oraz rekomendacje w formie uchwat podejmowanych zwykta wiekszos$cig gtosdw przy

obecnosci, co najmniej pieciu cztonkdw, w tym Przewodniczgcego, lub w przypadku jego nieobecnosci, Zastepcy

Przewodniczgcego Rady Inkubatora, na posiedzeniu zwotywanym przez Przewodniczgcego Rady Inkubatora lub

innego cztonka Rady wyznaczonego przez Przewodniczacego.

W razie réwnosci gtoséw decyduje gtos Przewodniczgcego lub dziatajgcego w czasie jego nieobecnosci Zastepcy

Przewodniczacego Rady.

W posiedzeniu Rady Inkubatora mozna uczestniczy¢ przy wykorzystaniu Srodkéw bezposredniego porozumiewania

sie na odlegtosc.

Uchwaty Rady Inkubatora moga zapadaé w drodze gtosowania za pomocy s$rodkéow bezposredniego

porozumiewania sie na odlegtos¢ lub pisemnie. Tres¢ podjetych uchwat stwierdza sie na piSmie z podpisami

obecnych na posiedzeniu cztonkdéw Rady Inkubatora.

Cztonkowie Rady mogg oddawaé gtosy przez petnomocnikéw. W takim przypadku petnomocnictwo winno by¢

udzielone na pismie i dotgczone do protokotu, o ktérym mowa w ust.10.

Z posiedzenia Rady Inkubatora sporzadza sie Protokot. Podjete uchwaty stanowig zatgczniki do Protokotu.

Opinie Rady Inkubatora sg ostateczne, a Rada Inkubatora nie jest zobligowana do uzasadniania wyrazonych opinii

i rekomendacji dotyczacych wniosku Przedsiebiorcy, z zastrzezeniem ust. 13.

Przy ocenie wniosku Rada Inkubatora bierze pod uwage w szczegdlnosci:

1) spetnienie warunkéw formalnych przyjecia do Inkubatora,

2) dostepnosé wolnych powierzchni w Inkubatorze,

3) umiejetnosc catosciowego i logicznego spojrzenia na przedsiewziecie, identyfikacji ryzyka oraz sposobdéw jego
unikniecia w odniesieniu do przedstawionego w biznesplanie przedsiewziecia,

4) ukierunkowanie  dziatalnosci  Wnioskodawcow na  aktywizacje =~ zawodowo-spoteczng  osdb
niepetnosprawnych,

5) adekwatnosc¢ profilu dziatalnosci Wnioskodawcy do oferty posiadanej przez WPT infrastruktury, laboratoriéow
i pracowni,

6) ilos¢ planowanych nowych miejsc pracy,
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7) dysponowanie przez WPT warunkami spetniajgcymi wymagania Wnioskodawcy.

W przypadku ztozenia kilku wnioskédw dotyczgcego jednego miejsca, Rada Inkubatora podejmuje uchwate wraz
z pisemnym uzasadnieniem swojej opinii oraz rekomendacji danego Wnioskodawcy na wolne miejsce
w Inkubatorze.

§8
Uprawnienia i obowigzki Rezydentéw Inkubatora

Rezydenci, prowadza dziatalno$¢ we wiasnym imieniu i na wtasny rachunek, zgodnie z przedstawionym

biznesplanem i podpisang Umowag, przestrzegajgc obowigzujgcych przepisdow, w tym Regulaminu.

Inkubator nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci (prawnej i materialnej) za zobowigzania Rezydenta wobec oséb

trzecich.

Rezydenci zobowigzani sg do sktadania Radzie Inkubatora za posrednictwem WPT pisemnych raportéow

dotyczacych realizacji biznesplanu po kazdym roku dziatalnosci w Inkubatorze.

Rezydenci, w ramach opfaty czynszowej, uprawnieni sg do:

1) dostepu do wynajmowanych pomieszczen,

2)  dostepu do pomieszczen i urzadzen przeznaczonych do ogdlnego uzytku,

3)  korzystania z sal konferencyjnych,

4)  korzystania z parkingu,

5) korzystania z ogdlnodostepnych medidw (woda, energia elektryczna, ciepto, klimatyzacja) i ustug
eksploatacyjnych zwigzanych z wynajmowang powierzchnig, z poszanowaniem zasad gospodarnosci, pod
rygorem obcigzenia Rezydenta wartoscig kosztow zwigzanych z niegospodarnym korzystaniem z medidw,

6) korzystania ze standardowej predkosci Internetu 1 Mbps/256 kbps.

Rezydenci mogg korzystac z ustug szkoleniowych i doradczych organizowanych przez WPT na zasadach odrebnie

okreslanych.

§9
Zasady funkcjonowania Rezydentéw w Inkubatorze

Rezydent Inkubatora otrzyma klucze do wynajmowanych pomieszczen oraz do skrzynki pocztowej na zasadach
opisanych w protokole zdawczo-odbiorczym, z zastrzezeniem ust.2. Rezydent zobowigzuje sie nie instalowaé
zadnych dodatkowych zamkéw i zabezpieczern w drzwiach. Wszystkie nie zatwierdzone przez WPT zamki, moga
by¢ zdjete, a slady po nich usuniete na koszt Rezydenta. Nie wolno powierza¢ kluczy osobom nieupowaznionym.
Jeden zestaw kluczy zapasowych do wynajmowanych pomieszczen pozostanie w dyspozycji WPT. Klucze beda
mogty by¢ uzyte przez pracownikéw WPT lub ochrone budynku, straz pozarng, policje, straz miejska, pogotowie
ratunkowe w sytuacji nagtego zagrozenia technicznego Budynku oraz w stanach zagrozenia zycia i bezpieczeristwa
uzytkownikéw Budynku. W depozycie WPT pozostawac bedg zapasowe klucze do skrzynek pocztowych.

Wszelkie znaki, napisy, obrazy lub reklamy umieszczone wewnatrz wynajmowanych pomieszczen, ktére sg
widoczne na zewnatrz budynku Inkubatora bedg zainstalowane na koszt Rezydenta w taki sposéb i formie, jaka
uprzednio na piémie zaakceptuje WPT. Zaden znak, napis, obraz lub reklama nie mogg byé umieszczone na oknie
zewnetrznym lub tak aby byty widoczne na zewnatrz Inkubatora bez uprzedniej, pisemnej zgody WPT.

Rezydenci Inkubatora zobowigzani sg do przekazania WPT ,Wykazu oséb uprawnionych do przebywania
i pobierania kluczy do pomieszczen” wg ustalonego wzoru .

Rezydenci Inkubatora zobowigzani sg do przekazania WPT ,Wykazu telefonéw i adreséw mailowych do kontaktu
z Rezydentem Inkubatora” wg ustalonego wzoru, w celu umozliwienia sprawnej komunikacji miedzy Rezydentem
a WPT w sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem w Inkubatora.

Rezydenci Inkubatora zobowigzani sg do zapoznania sie z Instrukcjg Bezpieczeristwa Pozarowego i podpisania
oswiadczenia w tym zakresie, jak réowniez przeszkolenia, na wtasny koszt swoich pracownikéw w przedmiocie
bezpieczenstwa pozarowego w budynku.

Rezydenci Inkubatora zobowigzani sg do przestrzegania ogdlnie przyjetych zasad pracy na otwartej przestrzeni
biurowej oraz korzystania z pomieszczen i infrastruktury Budynku, takich jak:

1) zakaz stuchania gtosnej muzyki i prowadzenia bardzo gto$nych rozmdéw, w tym telefonicznych,

2) zakaz wprowadzania zwierzat, z wyjgtkiem ,,pséw - przewodnikow oséb niewidomych”,
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3) zakaz spozywania alkoholu,

4) zakaz wynoszenia mienia Inkubatora poza teren obiektu,

5) zakaz przerabiania i naprawiania instalacji elektrycznej i grzewczej,

6) zakaz uzywania elektrycznych urzadzen grzewczych bez uzgodnienia z WPT,

7)  zakaz uzywania urzgdzen wytwarzajgcych nadmierny hatas,

8) zakaz uzywania urzgdzen zaktécajgcych prace innych przyrzaddw i urzadzen oraz odbiornikdéw radiowo-
telewizyjnych w Inkubatorze,

9) zakaz umieszczania urzadzen i przedmiotéw w ciggach komunikacyjnych,

10) zakaz odstepowania, podnajmowania lub oddawania w bezptatne uzywanie wynajetych pomieszczen innym
osobom lub podmiotom,

11) zakaz wprowadzania osdb trzecich na teren wspdlnej powierzchni biurowej, przy czym dopuszcza sie
wprowadzanie gosci, wytgcznie w godzinach pracy ochrony budynku, pod warunkiem wpisania do ksiegi gosci
(zakaz ten nie obejmuje wydzielonych lokali oraz pokoju spotkan),

12) zakaz korzystania z débr, urzadzen i informacji pozostatych Rezydentdow bez ich zgody,

13) zakaz prowadzenia prac zagrazajacych zyciu lub zdrowiu oraz mieniu oséb przebywajgcych na terenie
Inkubatora,

14) zakaz powodowania nadmiernych zaktdcen i wibracji, nieprzyjemnych lub ucigzliwych zapachdéw Ilub
szkodliwych wyziewéw,

15) obowigzek nalezytego dbania o infrastrukture i urzadzenia udostepnione przez Inkubator,

16) obowigzek utrzymywania czystosci i porzgdku w swoich i innych pomieszczeniach ogdlnego uzytku,

17) obowigzek zgtaszania wszelkich zauwazonych usterek w mieniu Inkubatora,

18) obowiazek przestrzegania przepiséw BHP i PPOZ stosowanych w Budynku.

Wszelkie uszkodzenia na terenie Inkubatora powstate w wyniku dziatalnosci Rezydenta muszg by¢ zgtoszone

pracownikowi administracji Inkubatora i naprawione na koszt Rezydenta.

WPT nie odpowiada za zabezpieczenie mienia, dokumentdow, informacji i danych Rezydenta WPT znajdujacych sie

w wynajmowanych pomieszczeniach. Rezydent ubezpiecza sie w wybranym przez siebie zakresie i na wtasny koszt.

Rezydent jest zobowigzany przed zakoriczeniem umowy najmu odmalowac zajmowane dotychczas pomieszczenia

uzgadniajgc kolorystyke i szczegoty techniczne z WPT.

WPT zawiera z kazdym Rezydentem odrebne porozumienie okreslajgce sposéb obstugi korespondenciji.

Rezydent Inkubatora samodzielnie i na wtasny koszt zabezpiecza zagospodarowanie i wywoéz odpaddw, surowcow

wtérnych, nieczystosci ptynnych, co do ktérych odrebne przepisy przewidujg szczegdlne zasady ich sktadowania,

transportu, recyklingu, odzysku lub utylizacji oraz ponosi wszelkie konsekwencje moggce wynikaé z naruszenia
obowigzujacych w tym zakresie przepiséw.

Rezydent jest odpowiedzialny za zamykanie na klucz drzwi wynajmowanych pomieszczen oraz pozostawianie

zabezpieczonych innych drég bezposredniego dostepu np. poprzez zamykanie okien.

Rezydent ma obowigzek przestrzegania wymogdéw technologicznych dotyczgcych dopuszczalnych obcigzen

konstrukcji Budynku. Ulokowanie w wynajetych pomieszczeniach ciezkiego sprzetu i urzadzen wymaga

uzgodnienia z WPT.

Rezydent moze dokonywac zmian stuzgcych poprawie funkcjonalnosci wynajmowanego pomieszczenia, o ile

umowa najmu powierzchni biurowej w Inkubatorze to przewiduje.

Pozostate zasady korzystania przez Rezydenta z przedmiotu najmu okresla Umowa.

§10
Zasady odptatnosci

Cennik optat czynszowych za najem powierzchni biurowych w Inkubatorze ustala Zarzad WPT.

Wysokos¢ optat czynszowych ustalana jest dla poszczegdlnych grup Przedsiebiorcéw, o ktérych mowa w § 4 ust.2
z uwzglednieniem preferencji w zakresie wsparcia dla Przedsiebiorcow bedgcych osobami niepetnosprawnymi lub
zatrudniajgcymi osoby niepetnosprawne.

Obowigzkiem Rezydentdw jest terminowe wptacanie naleznosci na rzecz WPT z tytutu najmu oraz ustug, zgodnie
z cennikami ustalanymi przez Zarzagd WPT.

Rezydenci dokonujg opfat przelewem na podstawie otrzymanej faktury.
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5. Optaty czynszowe mogg podlegaé waloryzacji raz w roku - o wskaznik wzrostu cen i ustug konsumpcyjnych za rok
poprzedni ogtaszany przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski”. Waloryzacja nie bedzie dokonywana, gdy wskaznik wzrostu cen i ustug konsumpcyjnych
bedzie nizszy niz1 % .

6. Zarzad WPT moze dokonaé zmian cennika optat czynszowych, w szczegdlnosci moze dokonaé podwyzszenia optat
czynszowych i wktadu wtasnego Rezydenta w zwigzku ze wzrostem ponoszonych przez WPT kosztéw dziatalnosci
operacyjnej przedsiewziecia utworzenia i prowadzenia Inkubatora, a takze w przypadku wzrostu cen mediow,
kosztéw eksploatacyjnych, wynagrodzen za ustugi lub obcigzen podatkowych i innych publicznoprawnych
ponoszonych przez WPT.

7. Zmiany optaty czynszowej dla danego Rezydenta Inkubatora nie wprowadza sie w trakcie zawartej z nim Umowy,
zmiana nastepuje w ramach kolejnej Umowy przedtuzajacej okres wsparcia, z zastrzezeniem § 6 ust. 12.

§11
Zakonczenie Swiadczen

1. Rezydent opuszcza Inkubator w przypadku:

1) rozwigzania Umowy z uptywem czasu, na ktdry byta zawarta,
2) rozwigzania Umowy w sytuacjach okreslonych w Umowie.

2. W uzasadnionych przypadkach rozwigzanie Umowy moze nastgpic¢ na zasadzie porozumienia stron.

3. Rezydent moze ubiegaé sie o zawarcie kolejnych Umédw przy spetnieniu warunkéw wynikajgcych z niniejszego
Regulaminu.

§12
Zachowanie poufnosci

1. Wszelkie osoby majgce dostep do informacji zwigzanych z dokumentami Przedsiebiorcéw sktadanymi do
Inkubatora przed przystgpieniem do wykonywania powierzonych im funkcji, s3 zobowigzane do podpisania
,0Oswiadczenia o zachowaniu poufnosci”, ktére przechowuje WPT.

2. Przedsiebiorca ma prawo do zapoznania sie z podpisanymi ,Oswiadczeniami o zachowaniu poufnosci”.

§13
Postanowienia korncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujgce.

2. WPT ma prawo, w celach promocyjnych i marketingowych, do informowania innych osoéb, szczegdlnie poprzez
strone internetowg, media lub inne s$rodki przekazu, o Rezydentach Inkubatora, w tym o ich nazwie, danych
kontaktowych oraz profilu dziatalnosci.

3. W przypadku wystgpienia niezgodnosci pomiedzy postanowieniami Regulaminu, a Umowami zawartymi w oparciu
o niniejszy Regulamin, pierwszenstwo majg postanowienia Regulaminu.

4.  Zmiany Regulaminu wprowadzane sg na pismie w trybie wtasciwym dla jego wprowadzenia.

Zataczniki:

1)  Zatacznik nr 1 —wzor wniosku o przystgpienie do Inkubatora,

2)  Zatgcznik nr 2 — wzér biznesplanu,

3)  Zatgcznik nr 3 — wzdr wniosku o udzielenie pomocy de minimis,

4)  Zatgcznik nr 4 — Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,

5) Zatgcznik nr 5 — oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie albo o nieotrzymaniu takiej pomocy,

6) Zatgcznik nr 6 — wzér o$wiadczenia o niezachodzeniu przestanek wytgczajgcych udzielenie pomocy,

7)  Zatgcznik nr 7 - oswiadczenie o powigzanych jednostkach gospodarczych na potrzeby ustalenia dostepnego limitu

pomocy de minimis dla Przedsiebiorcy.
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